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ORDEM DE SERVICO N° 04/5G/2005

O PREFEITO MUNICIPAL DE SANTO ANGELO, no uso das atribuicdes que lhe

confere a Lei Organica do Municipio, e considerando as necessidades de controle e

racionalizacdo no uso dos servicos de telefonia,

a)

b)

d)

e)

h)

setembro de 2005.

DETERMINA:
E VEDADO o uso dos telefones da Prefeitura Municipal para ligagdes particulares, devendo
os mesmos serem utilizados EXCLUSIVAMENTE para servigos de interesse da administracio
publica;
E VEDADO o recebimento de chamadas a cobrar;
A UTILIZACAO indevida dos telefones, em desrespeito a alinea “a’ e “b” seri devidamente
apurada e o valor descontado do responsavel;
Os Secretarios, Chefes de Setor ou Departamentos devem observar o rigido controle quanto
a0 uso dos telefones sob sua responsabilidade, devendo indicar um(a) servidor(a) que ficara
responsdvel pelo preenchimento da PLANILHA DE CONTROLE;
As PLANILHAS serdo padronizadas, conforme modelo anexo, e ao final de cada periodo de
30 dias, deverdo ser encaminhadas a Secretaria Geral para afericdo;
Na solicitagdo de ligacdes deverd ser informado obrigatoriamente o destino e assunto da
ligacdo, para correto preenchimento na PLANILHA;
As ligagbes para outros municipios deverdo ser feitas através da operadora 014, com
objetivo de evitar desperdicios e facilitar o controle através das faturas; .
A EXECUCAO DE SERVICO OU AQUISICAO DE MATERIAL referente a telefonia
devera ser informado previamente a Secretaria Geral;
CUMPRA-SE
CENTRO ADMINISTRATIVO JOSE ALCEBIADES DE OLIVEIRA, em 29 de

PREFEITURA MUNICIPAL
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